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Vnitini rad Skolni druziny
I. VSEOBECNA USTANOVENI

e Druzina poskytuje zdjmové vzdelavani zaku skoly.

¢ Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

e Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro tcastniky piihlasené
k pravidelné denni dochézce.

o Cinnost druZiny se uskute&iiuje
- ptileZitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost
Skolského zatizeni pro zajmové vzdelavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

e DruzZina umoziuje Ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Piihlasovani, odhlaSovani zaka

Cinnost §kolni druZiny je uréena pro zaky 1. — 3. roéniku. V piipadé volné kapacity, budou
piijati starSi zaci dle zaméstnanosti rodict.

Z4ka do $kolni druziny ptihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéné Zapisni listky s
piesnym uvedenim Casu a zptisobu odchodu ze Skolni druziny - pfihlasky eviduje
vychovatelka.

O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné ptihlasce.

Odhlaseni z dochazky do Skolni druziny (dale jen SD) oznami rodi¢e pisemnou formou
vychovatelce SD.

74k je povinen chovat se ve SD tak, aby neohroZzoval spoluzéky ani sam sebe. Pfi zdvazném a
opakovaném porusovani Vnitiniho fadu SD, miize byt rozhodnutim feditelky $koly zak
vylouéen. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢iim zaka pisemné

s patfiénym zdivodnénim.

2. Provoz Skolni druziny

Provozni doba SD :
Ranni:
Po—-pa 6:15-7:15

Odpoledni 1. oddé¢leni:
Po—-pa 11:10 - 16:00



Odpoledni 2. odd¢leni:

Po—-pa 12:05 - 14:30

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje feditelka skoly.

Pocet oddéleni: 2

Oddéleni 1. vyuziva pro svoji ¢innost III. tfidu, t€locvi¢nu, uebnu vypocetni techniky, Skolni
dvtr, htist¢ pred Skolou, viceucelové obecni hiiste.

Oddéleni 2. vyuziva pro svoji ¢innost L. tfidu, télocvicnu, ucebnu vypocetni techniky, Skolni
dvtr, hiisté pred Skolou, viceucelové obecni hiiste.

Naplnovani odd¢€leni: oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnik,
limit pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpe€nosti Zdka v provozu oddéleni.

3. Dochézka do SD

Po ukonceni 4. vyucovaci hodiny piebira vychovatelka Zaky, ktefi jiz nemaji vyucovani pred
jejich tfidami a spoleéné odchazi na obéd. Zaci piihlaseni do SD po obédé Gekaji pied
jidelnou na spoleény odchod do SD.

Zéci dochazejici do SD, které maji delsi vyucovani, odchazi na ob&d s vyucujicim, ktery je
vyuc¢oval posledni hodinu a po ob&dé preda vychovatelce SD, které sdéli podet z4kl a oznami
diivod nepiitomnych 24kt zapsanych do SD.

Do SD chodi Z4ci vhodné obleéeni, na sportovni ¢innosti se prevlékaji a na ven maji pevnou
obuv.

Nepiitomnost zika v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole, pokud je zak vyzvednut
rodi¢i z vyuc¢ovani béhem dne, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel.
Odchod ze SD v jinou dobu neZ je uvedeno na ptihlasce do SD je mozny jen na zakladd
pisemného sdéleni zadkonného zastupce s uvedenim data a ¢asu a s osobnim vyzvednutim
zaka. Bez této zadosti nebude zak uvolnén, na telefonické uvolnovani nebude bran zretel.
Trvalé zmény odchodu zéka ze Skolni druziny rodi¢e oznami vychovatelce pisemné, ta ho
oznaci na zapisnim listku.

Pokud bude zaka, ktery ze skolni druziny neodchazi saim, vyzvedavat jind osoba nez rodic
nebo osoba uvedena na zapisnim listku, musi byt o této skute¢nosti vychovatelka pisemné
uvédoména zdkonnym zastupcem zaka.

JestliZe si zaka, ktery ze Skolni druziny neodchazi sdm, nevyzvednou rodice do konce
stanovené provozni doby SD, se vychovatelka telefonicky spoji s rodici, pfeda zaka skolnici a
setrvaji ve $kole do jejich piichodu. Skola si vyhrazuje pravo vyzadovat v tomto p¥ipadé na
rodi¢ich ndhradu nezbytnych neinvesti¢nich nékladi, spojenych s prodlouzenim provozu
Skolni druziny. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob

k zastizeni, sdéli situaci feditelce $koly piipadné Policii CR. P¥i opakovaném (3x) pozdnim
vyzvednutim ditéte ze Skolni druziny — dle zapisniho listku- bude jednano s rodici za
ptitomnosti feditelky Skoly. Pfipadné socidlniho odboru péce o dité.

V piipad€ nepfitomnosti vychovatelky SD plni u¢itel funkci pedagogického dohledu nad zaky
SD a soucasné situaci oznami feditelce Skoly.



4. Pitny rezim
Piti si nosi zaci sami, v pfipad¢€ potieby si doplni pitnou vodu ve Skole.

III. PRAVIDLA CHOVANI ZAKU PRI CINNOSTECH SD A ZACHAZENI S
MAJETKEM

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zaky vychovatelka pouéi o bezpe&nosti a chovani ve §kolni druzing, pouceni zapise do
tfidni knihy.

Zaci se fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny, ktery je
vyvésen v oddéleni.

Setrné& zachazi s vybavenim a zafizenim $kolni druziny.

Zjisti-li zak zavadu, informuje o ni okamzité vychovatelku. Piipadné zavady, které
vzniknou a mohly by ohrozit zdravi zaka nebo vychovatelky, budou ihned odstranény.
74k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni, ani misto, kde se v danou dobu
momentalné€ nachazi.

Doba pobytu ve Skolni druzing se fidi udaji na zapisovém listku.

Bez dozoru nepouziva nliizky, ani dalsi nastroje, které by mohly vést k sebeposkozeni
¢1 k Grazu druhé osoby.

Na chodbg, ve tfidé€, ve skolni jideln€, v Satn€, na WC se chova tak, aby sob¢ ani
jinému neubliZil, nezpiisobil Uraz a nenicil zatizeni Skolni druZiny.

Umyslné poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi ¢ vybaveni nahradi, event. opravi
rodice.

Ve SD se zaci k sobé chovaji pékné, navzijem si pomahaji, nemluvi vulgarné a uklizi
si po sobé& hracky.

74k je povinen chrénit si své zdravi a zdravi svych spoluzaki, udrzuje Eistotu,
potadek, dodrzuje bezpecnostni predpisy. Kazdy traz ¢i nevolnost okamzité hlasi
vychovatelce.

Z bezpecnostnich diivodl zak nemanipuluje s okny a elektrickymi pfistroji.

Pti odchodu na vychazku se zak v Satné piezuje, oblékne a ¢ekd na pokyn
vychovatelky.

Nevhodné chovani zéka v SD je aktualné feseno se zak. zastupcem.

Pokud zak soustavné naru$uje innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a
skolni fad, miiZe byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

Ochrana pred patologickymi jevy

Pro zéky a zaméstnance Skoly plati ptisny zdkaz koufeni v celém aredlu Skoly.

Pro z4dky a zaméstnance Skoly plati ptisny zékaz piti alkoholickych népoji v celém
arealu Skoly.

Posilovat oblast komunikace a vztahii mezi zaky ve tfidach, ve Skolnich kolektivech.
VSsichni zaméstnanci Skoly, pedagogicti pracovnici Skoly musi vést dasledné a
systematicky zaky k osvojovéani norem mezilidskych vztahii zaloZenych na
demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu zaky. Zaci musi tyto
snahy a postupy respektovat a plnit je nejen viici dospélym osobdm, ale hlavné viici
svym spoluzdklim, vrstevnikiim.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
poniZovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani distojnosti a pod,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakt vici jinym zakiim nebo



skupinam ¢i dosp€lym (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a
slabsi), jsou v prostorach skoly a pfi vSech Skolnich akcich piisn€ zakazany a jsou
povazovany za zavazny prestupek proti Vnitinimu fadu SD. Podle okolnosti feditelka
Skoly zvéazi moznost dalSiho postihu zakd, ktefi tento zakaz porusi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce, popiipadé dalsi instituce - Organ
socialné-pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.

73k ma pravo:

Ucastnit se ¢innosti ve Skolni druziné

Nk

Na odpocinek a volny ¢as

Na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nésilim

Vyjadftit svlj nazor, ktery neodporuje zdsadam slusnosti

Zapojit se do diskuze o rozhodovani programu ¢innosti Skolni druziny
Na volbu mezi riiznymi ¢innostmi $kolni druziny

Dle potieby se najist a napit

Uzivat pti ¢innostech pomtcky a hry

Pravidla pro vzajemnou dohodu a pohodu, porozuméni a pratelstvi:

1.

2.

Hluk nadm $kodi: Domlouvame se klidnym hlasem, nekfi¢ime, nezpisobujeme
zbytecny hluk a kiik.

Cistota ptl zdravi: Spinavé ruce umyvame fadné mydlem, také po pouziti toalety
dbame na cistotu rukou.

Pozor! Vodou necakédme a nestiikame, kluzka a mokra podlaha by nam mohla
zpusobit uraz.

Kazda véc mé své misto: V Satn¢ ma kazdy své misto, kam si uklada své véci. Kazdy
si je snazi udrzovat v poradku a Cistoté dle svych moznosti. Miize o pomoc pozadat
star$i déti nebo dospélé.

Vsechny hracky maji své misto: S hrackami a hrami zachazime Setrn€, po ukonceni
hry je uklidime na své misto.

Nase pracovni misto ziistava Cisté: K tvofeni dostadvame materidly a pomucky, zbytky
materidlu patfi do kontejneru, pomucky uklidime na své misto.

Mame se radi!: Jsme kamaradi, dohodneme se bez hadek, zalovani a ubliZovani.
Hledame spolecna feseni, pomahame si, hezky se oslovujeme, vitdme se a louc¢ime s
druhymi.

IV. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU VE SKOLNI
DRUZINE

Prava zakonnych zastupcii:

1.

2.

Byt informovani o ¢innosti Skolni druZiny a o vychovnych a vzdélavacich vysledcich
svého ditéte.

Konzultovat vychovné ¢i organizaéni zaleZitosti s vychovatelkou Skolni druziny po
pfedchozi domluvé.

Podavat podnéty, pfipominky a navrhy k ¢innosti $kolni druziny.



Pozadovat informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte v souladu se
Skolnim fadem a pravnimi predpisy.

Seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a dal§imi dokumenty souvisejicimi s
provozem druziny.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

1.

2.

Zajistit, aby se dité v¢as a fadné ucastnilo ¢innosti Skolni druziny dle dochazky
uvedené v prihlasce.

Radné omlouvat nepiitomnost ditéte ve $kolni druziné (pisemné, telefonicky nebo
emailem).

V<¢as a pravdivé informovat Skolni druZinu o zménach v udajich (napt. zména
telefonniho Cisla, bydliste, zdravotniho stavu ditéte apod.).

Dodrzovat stanovenou dobu provozu $kolni druziny a v¢as si vyzvedavat dite.
V ptipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani ditéte nebo naruSovani provozu
druZiny spolupracovat s vychovatelkou a vedenim Skoly na napravé situace.
Respektovat pokyny a pravidla stanovena ve vnitinim fadu Skolni druziny.
Oznamovat pisemné¢ (napft. v zakovské knizce nebo formulafem skolni druziny)
jakékoliv zmény ve zptsobu odchodu ditéte ze Skolni druziny (napt. samostatny
odchod, vyzvednuti jinou osobou apod.).

Zajistit, aby dité melo vhodné obleceni a obuv pro pobyt venku 1 vnitfni ¢innost.

Pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupci a zaméstnancu Skoly

1.

Zaméstnanci Skoly a zdkonni zastupci zaki spolu jednaji s respektem, slusnosti a v
duchu vzdjemné spoluprace s cilem zajistit bezpecné, podnétné a vstiicné prostiedi pro
déti.

Komunikace mezi zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly (zejména vychovatelkami
Skolni druziny) probiha vécné, zdvotile a v predem dohodnutych Casech, které
respektuji provoz druziny i pracovni dobu zaméstnanct.

V piipadé nespokojenosti, nejasnosti nebo vychovnych problémi je zakonny zastupce
povinen nejprve kontaktovat vychovatelku Skolni druziny. Pokud véc nelze vyftesit
piimo, obraci se na vedeni skoly.

Zékonnym zéastupctim neni dovoleno samovoln¢ vstupovat do prostor urenych
vyhradné pro déti nebo zaméstnance skolni druziny (napft. télocvicna, Satna), pokud
jim to nebylo vyslovné umoznéno.

Informace tykajici se ostatnich déti, jejich zdkonnych zastupcli nebo zaméstnancii
Skoly jsou diivérné a zdkonni zdstupci s nimi nesmi svévolné nakladat ani je Sifit.
Poruseni tohoto pravidla mlze byt posuzovano jako zavazné porusSeni skolniho fadu.



V. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI ZAKU SD

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti Cinnostech zajistuje vychovatelka metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

2. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi feditelce skoly.

3. Pii Grazu zéka zvazi vychovatelka situaci - osetfi sama, zavola rodice, event. 1ékafskou

pomoc.

4. 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

VI. REZIM DNE VE SKOLNI DRUZINE

11.10 - 12.30 piiprava na obéd, hygiena, obé&d, piechod do SD

12.30 - 13.00 odpocinkové ¢innosti

poslech pohadek a pisnicek
stolni a spolec¢enské hry
konstruktivni stavebnice
omalovanky, kresba na volné téma
Cetba knih a Casopist
rozhovory s détmi
relaxacéni cviceni

televize, video

pocitacové hry

prace s internetem
odpocinek na koberci

13.00 - 13.30 rekreacni ¢innosti

pohybové hry

micové hry

vychazky

pobyt v pfirodé

individualni a kolektivni hry

13.30 - 14.30 zajmové ¢innosti

vytvarné a rukodélné
hudebni

prirodovédné a vlastivédné
literarné-dramatické

PC, interaktivni tabule

14.30 — 16.00 odpocinkové ¢innosti, priprava na vvucovani

volné hry
didaktické hry
hadanky
ktizovky



Rezim dne 1ze ménit v zavislosti na zvoleném programu, pocasi, rocnim obdobi a zdjmu déti.

Zaky, ptihlasené do nékterého z krouzkil vedenych na $kole ISPIRO Tisnov, si ve SD
prebiraji vedouci téchto krouzkd a po skonceni opét piedavaji vychovatelce.

VII. DOKUMENTACE

Ttidni kniha

Prihlasky zaku, kteti jsou piihlaseni k pravidelné dochézce.
Skolni vzdélavaci plan.

Celoro¢ni plan prace skolni druziny.

Evidence dochazky zak.

VIII. PLATBA

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoZ vysi stanovuje feditelka Skoly. Poplatek se
plati na mésic pfedem a lze jej zaplatit 1 na delSi obdobi. VéEtsinou na jedno pololeti. Pokud za
zéka neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mize rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny od

prvniho dne dalSiho mésice.

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek ve vysi 100,- K& mési¢né.

V Katov€ dne 1. 9. 2025 e
Mgr. Eva Hradilova, feditelka skoly



